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«BaeBeknii [leHTp J€TCKOro TBOPUECTBA H NPOdeCcCHOHATBLHOr0 00y 1eHHs]
AnTalcKoro Kpasp»

Paccmotpeno YTBepxaeHo
¥ [IPUHSTO Ha 3aCeaHMH elaroruiecKoro
cosera MBY J10 «baesckuit LIJITullO»

[Tpotokon Nel3 ot «02» cenrsibpst 2020 r.

IMopsinok \

Bbl1a4H JOKYMeHTa 00 00y4eHHuH U nmepuoje ooy4

JAOMOJHHUTENbHBLIM 00111e00pa3oBaTe/l bHbIM (0GHIepa3BUBAIOILAM)
nporpaMmmam

1. O6uue moa0KEeHHst

1.1. Tlopsinok BBLAA@YM JOKyMeHTa 00 OOydeHHH U Tepuoje oOyuyeHHus I10
JOTIONHUTENBHBIM 00111e00pa30BaTesbHbBIM  (00IIEepa3sBUBAIONIMM) [POrpaMMaM B
MYHULUNATEHOM — OIOJDKETHOM — YYPEXACHHH  JIONOJHHMTEIBHOTO obpa3zoBaHus
«baeBcknii 1[eHTp JETCKOrO TBOPYECTBA M  HPOGECCHOHANBHOTO o0y4deHus
Aurtaiickoro  kpas» (nanee - YupexiaeHue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
®eepanbHbiM 3aKkoHoM OT 29.12.2012 No2 /3-@3 «O6 obpasoBaHuy B Poccuiickoi
denepauun», «llopsakom oOpraHud3aldd W OCYIIECTBICHHUA o0pa3oBaTeabHON
NEATENBHOCTH IO JIOMOJIHMTENBbHBIM  0011e00pa3oBaTe/IbHBIM  [IPOrpaMmam»,
YTBEPIKIEHHbIA MPHKa30oM MUHHUCTEPCTBA NPOCBEIIECHHS Poccuiickoii denepauuu Ot
9 Hosi6ps 2018 r. N 196, ycTaBoM YupexJeHHs.

1.2. Hacrosumii ITopsiiok yCTaHaBIMBAET MOPSAOK BbIAAYM M PETUCTpally
JOKyMeHTa 06 00y4eH!H U TTepuojie 00yUeHUs B Y UPeXKACHHH.

1.3. CBHIETENHCTBO 00 O0YyUEHUH - JOKYMEHT, NOATBEPKAAIOIIIH 3aBEPILICHUE
06ydeHHs MO JOTOJHUTENBHOH 001L1eo0pa3oBaTelbHOM (oOL1epa3BUBAIOLLIEN )
porpamMme. '

1.4. ®opma cBujETENbCTBA 00 00yUYEHHN YTBEPKIAOTCA IIPUKA30M AUPEKTOpa
Yupexaenus ([Tpuoxenue Nel).

1.5. ITopsfok BbI@4YM JOKyMeHTa 00 OOy4eHWHM U IEpHUOJIE oOydeHus 110
JOTIONHUTEBHBIM  061Ie06pasoBarelibHbIM  (00Iepa3sBUBAIONIMM) IPOrpaMMaM B
MYHHLUMAILHOM — OHOJDKETHOM — YYPEXACHHH  JIONOJIHUTE/BHOTO oOpa3oBaHus
«baesckuii LleHTp JeTCKOro TBOpHYECTBA M MPOMECCHOHAIBHOrO 00yueHHs
Autaifckoro kpasy» pasMellaeTcs Ha cauTe YUpen IeHHs.

1.6. Tlo Bompocam, He YpPEeryJMpPOBaHHLIM HACTOSIIMM JIOKAJIbHBIM aKTOM,
VupexeHre pyKOBOACTBYETCS JACHCTBYIOLIMM 3aKOHONATE/IbCTBOM Pocculickoi
denepayu.




              2. Порядок оформления свидетельства об обучении
2.1.
Свидетельство об обучении выдается при условии выполнения обучающимися учебного плана на основании решения педагогического совета и приказа директора Учреждения.

2.2.
Выдаваемому свидетельству об обучении присваивается номер, который включает в себя: две последние цифры года, в котором осуществляется выдача свидетельства об обучении, знак "–" (тире), порядковый номер записи в Книге учета выданных свидетельств об обучении (например, 14-02).

2.3.
Взамен утерянного (утраченного) сертификата или свидетельства об обучении выдается его дубликат. На дубликате документа в правом верхнем углу лицевой стороны бланка проставляется оттиск штампа «ДУБЛИКАТ».
2.4.
Присвоенный Учреждением в соответствии с настоящим Порядком номер свидетельства об обучении сохраняется при выдаче дубликата свидетельства об обучении.
3.
Порядок учета свидетельств об обучении
3.1.
Под учетом понимается регистрация свидетельства об обучении в Книге учета выданных свидетельств об обучении по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

3.2.
Выдаваемому свидетельству об обучении присваивается номер, который включает в себя: две последние цифры года, в котором осуществляется выдача свидетельства об обучении, знак "–" (тире), порядковый номер записи в Книге учета выданных свидетельств об обучении (например, 14-02).

3.3.
При регистрации свидетельства в Книгу учета выданных свидетельств об обучении вносятся следующие сведения: 

-
регистрационный номер свидетельства;

-
фамилия, имя, отчество обучающегося; 

-
название дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы; 

-
дата и номер приказа об освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей)  программы.

4.4.
Книга учета выданных свидетельств об обучении находится у заведующего отделом учебно-воспитательной работы.
5.
Заключительные положения
5.1.
Настоящий Порядок вводится в действие с момента утверждения приказом директора Учреждения.

5.2.
Срок действия настоящего Положения бессрочно.

                                                                                                                    Приложение № 1
Образец свидетельства
Муниципальное  бюджетное учреждения дополнительного образования «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»  
СВИДЕТЕЛЬСТВО

№_____________

в ы д а н о
____________________________

Фамилия, имя обучающегося

об освоении полного курса обучения
по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе
_______________________________________

название программы

в объеме ___________ часов
                                    Директор                                 _________________              
с. Баево                                                           ______________

Дата выдачи
м.п.

Технические требования к свидетельству об обучении

Свидетельство имеет размер формата А4 (210*148 мм.), изготавливается на бумаге плотностью не менее 120 г/м2. Заполнение свидетельства производится ручным или машинным способом.
Приложение № 2
Муниципальное  бюджетное учреждения дополнительного образования 

«Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»  
Книга учета выданных свидетельств об обучении
Начата «__» __________ 20__  г.

Окончена «__» __________ 20__  г.
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