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процедуры отчисления, перевода и восстановления обучающихся муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края» (далее - Учреждение).

2. Порядок и основания перевода
2.1. Перевод обучающихся	с	одной дополнительной общеобра-зовательной (общеразвивающей) программы,    на	другую	в течение учебного года производится на основании письменного заявления родителей (законных представителей) (Приложение 1) и приказа директора по Учреждению. Перевод в группах, реализующих одну общеобразовательную программу, осуществляется на основании приказа директора.  
2.2. В период с 10 сентября по 30 октября обучающиеся общеобразовательных организаций района поступившие на первый год обучения имеют право на основании письменного заявления (Приложение 2) переходить с одного профиля профессионального обучения на другой по согласованию с администрацией Учреждения.
2.3. Обучающиеся, освоившие в полном объеме содержание дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы,  основной программы профессионального обучения текущего учебного года, переводятся на следующий год обучения. Решение о переводе на следующий учебный год производится на основании решения педагогического совета и утверждается приказом директора Учреждения.
2.4. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным курсам, дисциплинам (модулям) дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы,  основной программы профессионального обучения  или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.
2.5. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.
2.6. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующим учебному курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые Учреждением в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение его в отпуске по беременности и родам.
2.7. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз Учреждением создается комиссия.
2.8. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной аттестации.
2.9. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся на следующий год обучения условно.
2.10. Обучающиеся не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на 
обучение по адаптированным дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам  в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.

                       3. Прекращение образовательных отношений
3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из Учреждения:
- в связи с завершением обучения.
3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
- по	инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы, основной программы профессионального обучения в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность (Приложение 3;4);
- по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе, материальных, обязательств указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность.
3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об отчислении обучающегося. Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта организации об отчислении обучающегося.
3.5. При досрочном прекращении образовательных отношений организация, осуществляющая образовательную деятельность, в трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из учреждения справку (Приложение 6;7) об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 ФЗ РФ. от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации».
3.6. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для обучения сертификат дополнительного образования Учреждение в течение 1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством информационной системы или иным способом.
3.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и нормативными локальными актами, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.

4. [bookmark: bookmark0]Порядок и основания отчисления обучающихся, связанных с дисциплинарными проступками обучающихся.
4.1. Дисциплинарным проступком обучающегося понимается как неисполнение или нарушение им устава Учреждения, правил внутреннего распорядка, и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 
      Дисциплинарный проступок совершается обучающимся  виновно, т.е. обучающийся осознаёт запрещенный характер своих действий, и предвидет возможность наступления негативных последствий этих действий, если таковые последствия предусмотрены нормами соответствующих локальных актов Учреждения.
4.2. Меры дисциплинарного взыскания применяются к обучающимся за неисполнение или нарушение устава Учреждения, правил внутреннего распорядка, и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.
4.3. За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания:
- замечание;
- выговор;
- отчисление из Учреждения.
       Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости) в силу своего психического развития не способных осознавать характер своих действий..
4.4. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее 1 месяца со дня обнаружения дисциплинарного проступка и не позднее 6 месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни обучающегося, пребывании его на каникулах, академическом отпуске, отпуске по беременности и родам или отпуске по уходу за ребенком,  а также времени, необходимого на учет мнения совета обучающихся, совета родителей (законных представителей), но не более 7 учебных дней со дня предоставления директору Учреждения мотивированного мнения указанных советов в письменной форме.
4.5. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера дисциплинарного взыскания.
[bookmark: sub_1062]При выборе меры дисциплинарного взыскания Учреждение, учитывает тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение совета обучающихся, совета родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся Учреждения.
4.6.  До применения меры дисциплинарного взыскания Учреждение, запрашивает от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех учебных дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий акт. 
    Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания.
4.7. При	получении письменного заявления о совершении обучающимися дисциплинарного проступка директор в течение трех рабочих дней передает его в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений. Комиссия в своей деятельности руководствуется соответствующим Положением.
4.8. В	случае признания обучающегося виновным в совершении дисциплинарного проступка комиссией выносится решение о применении к нему соответствующего дисциплинарного взыскания.
4.9.  Отчисление несовершеннолетнего обучающегося,  достигшего возраста 15 лет из Учреждения как мера дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также создаёт препятствия для получения образования другими обучающимися.
  Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке.
4.10. Решение	об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Отчисление обучающихся - детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
4.11. Учреждение незамедлительно проинформирует комитет администрации Баевского района по образованию, а так же комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав  об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания.
4.12. Дисциплинарное 	взыскание на основании решения комиссии оформляется приказом директора Учреждения, с которым обучающийся и родители (законные представители) знакомятся под роспись в течение 3 дней со дня издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Учреждении. Отказ обучающихся, родителей (законных представителей) ознакомиться с приказом под роспись оформляется соответствующим актом.
4.13. Обучающиеся, родители (законные представители) вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.
4.14. Если	в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к обучающемуся не  была  применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания.
4.15. Директор	Учреждения имеет право снять меру дисциплинарного взыскания до истечения года со дня ее применения по собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, его родителей (законных представителей), ходатайству  Совета обучающихся, Совета родителей (законных представителей).

5. Порядок и основания восстановления обучающихся
5.1. Обучающийся, отчисленный  из Учреждения по  личной  инициативе или по инициативе  родителей (законных представителей), имеет право на восстановление для обучения по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе в  группу в течение текущего учебного года, при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо было отчислено.
5.2. Лицо, отчисленное из Учреждения, по инициативе обучающегося до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в  Учреждении в течение пяти лет после отчисления из нее при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года в котором указанное лицо было отчислено.
5.3. Основанием для восстановления образовательных отношений является заявление о восстановлении (Приложение 4;5) в Учреждении, на основании поданного заявления издается приказ Учреждения о восстановлении обучающегося.

6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение вводится в действие с момента утверждения приказом директора Учреждения.
6.2. Срок действия настоящего Положения бессрочно.


















Приложение № 1


Директору МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»
	
	от _________________________________
		____________________________________
	(Ф.И.О. родителя, законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

заполняется родителем (законным представителем) ребёнка

Для дальнейшего обучения в МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края» прошу перевести моего ребёнка _____________________________________________________________________________ 
ФИО ребёнка
обучавшегося по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе «_______________________________________________», в объединение  на обучение по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе «_______________________________________________»

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_ г.





________________________________                                   ____________________           
			                                                 
       ФИО заявителя                                                                                  подпись заявителя






















Приложение № 2 

Директору МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»
	
	от _________________________________
		____________________________________
	(Ф.И.О. обучающегося; родителя, законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ


Для дальнейшего обучения в МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края» прошу перевести  меня

_____________________________________________________________________________ 
ФИО 
обучавшегося по программе профессиональной подготовки «_______________________________________________» в группу на обучение по программе профессиональной подготовки 
 «_______________________________________________»

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_ г.



________________________                                              ________________________			                                                 
       ФИО заявителя                                                                                  подпись заявителя























Приложение № 3

Директору МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»
	
	от _________________________________

	____________________________________
	(Ф.И.О. родителя, законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

заполняется родителем (законным представителем) ребёнка

	Прошу   отчислить моего ребёнк

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
«_____» _______________ года	рождения, обучающего(-ую)ся  по программе 

_______________________________________________________________,  в порядке 

перевода в  _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
                                                   (принимающее образовательное учреждение)

«___»______________ 20____г.


Справка_____________________________________________________ прилагается
                                           (принимающего образовательного учреждения)






_________                                                                                         _______________________
(дата)										        (подпись)(и)













Приложение № 4


Директору МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»
	
	от _________________________________
		____________________________________
	(Ф.И.О. родителя, законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу   отчислить меня

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

«_____» _______________ года	рождения, обучающего(-ую)ся  по по профессии

_______________________________________________________________,  в порядке 

перевода в  _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
                                                   (принимающее образовательное учреждение)

«___»______________ 20____г.


Справка_____________________________________________________ прилагается
                                           (принимающего образовательного учреждения)






_________                                                                                         _______________________
     (дата)										        (подпись)(и)














Приложение № 5


Директору МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»
	
	от _________________________________
	
                                                                          ____________________________________
                                                                                                   (Ф.И.О. обучающегося; родителя, законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

заполняется родителем (законным представителем) ребёнка


Для обучения в МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края» прошу восстановить в число обучающихся моего ребёнка 

_____________________________________________________________________________ 
ФИО ребёнка

на обучение по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе «_______________________________», в объединение _______________________________ 

на ___________ год обучения  с _____________________
                                                                                    (дата восстановления) 

Был(а) отчислен(а) в ____________ году по _________________________________
                                   (год отчисления)                                     		 (причина отчисления) 

Прилагаю:     1. _______________________________________________________
		2. _______________________________________________________



                                                                                          ______________________________ 
        подпись							                     И.О.Фамилия 
















Приложение № 6


Директору МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»
	
	от _________________________________
		____________________________________
	(Ф.И.О. обучающегося; родителя, законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ


Для обучения в МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края» прошу восстановить меня в число обучающихся ______ курса 
на очную форму обучения по программе профессиональной подготовки 
_________________________________________________________________________________ 
с_____________________
    (дата восстановления) 
Был(а) отчислен(а) в ____________ году по _________________________________
                                   (год отчисления)                                     		 (причина отчисления) 

Прилагаю:     1. _______________________________________________________
		2. _______________________________________________________

_________________                                                                          ____________________ 
        подпись							                     И.О.Фамилия 






















Приложение № 7

	
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»



С П Р А В К А

	

	(об обучении/о периоде обучения)

	Настоящая справка выдана

	

	(фамилия, имя, отчество – при наличии)

	

	(дата рождения)

	в том, что он __ обучал____ в  муниципальном бюджетном учреждении

	дополнительного образования«Баевский Центр детского творчества и

	профессионального обучения Алтайского края»

	с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г. обучал____

	по дополнительной  общеобразовательной  (общеразвивающей ) программе

	

	(наименование образовательной программы/образовательных программ)

	

	

	





	Директор 
	
	
	

	
М.П.
	подпись
	
	ФИО





	Дата выдачи
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	Регистрационный №
	



















Приложение № 8




Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Баевский Центр детского творчества и профессионального обучения Алтайского края»

	С П Р А В К А

	об обучении/о периоде обучения

	

	Настоящая справка выдана

	

	(фамилия, имя, отчество – при наличии)

	

	(дата рождения)

	в том, что он __ обучал____ в  муниципальном бюджетном учреждении

	дополнительного образования «Баевский Центр детского творчества и

	профессионального обучения Алтайского края»

	с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г. обучал____

	по основной программе профессионального обучения (программе профессиональной подготовки)

	

	(наименование образовательной программы/образовательных программ)

	

	

	





	Директор 
	
	
	

	
М.П.
	подпись
	
	ФИО





	Дата выдачи
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	Регистрационный №
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«baesckwuii Llentp aerckoro TBOPYECTBA H MPO(eCCHOHATLHOTO 00y YeH s
AuaTaiickoro kpas»

Pacemorpeno YTBepikaeno
1 IPUHSTO Ha 3aCe/JaHNK MEIarOTHYEeCKOro MnpukazoM MBY J1O «
coseta MBY J1O «baesckuit L[JITul10» Ne30-0r«01»
I[Tporokon Nel6 ot «01» ampenst 2021 r. I[lai)e!c‘rop o5

\% 9% m‘\,v,u /
Mopsiaok 1 ocHoBanns 11epeBo/1a, OTYHCIIeHHH H BOCCTAHOBICHHS

obyuaromuxesi '

1. O6mue nookenus

1.1. Tlopsimok 1 OCHOBaHHs TepeBOAA, OTYHCICHUS U BOCCTAaHOBJIEHUsT 00Yy4arOLINXCs
OmpejieNiseT  TpeGOBaHMS K NEPeBOAY, OTUMCICHHIO K BOCCTAaHOBIICHHIO, B
MYHHUMIAIBHOM  OIO/DKETHBIM — YUPEKAEHHH  [OTNOTHUTENBHONO 00pa3oBaHus
«baesckwii LlenTp setckoro TBopuecTsa u [poQecCHOHaNBHOro 06ydeHus Anraiickoro
Kpas» , paspaboTan B COOTBETCTBUH ¢ DeTepallbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne273-®3
«O6 obpasosanuu B Poccuiickoii ®enepauun, ITpukasom Munucrepcrsa obpasoBanus
¥ Hayku PO or 15 mapra 2013 r. N 185 "O6 yreepskaenunu [opsinka npumenenws k
O0yvarommmMess ¥ CHSITHS ¢ oOyJaromuxest  Mep MMCLUIUIMHAPHOTO  B3BICKAHUS",
«IlopsaKkoM OpraHM3alliM W OCyLIECTBIEHUs 00pa3oBaTENbHON JESTENBHOCTH 110
NOTIONHATENBHEIM  06111e00pa3oBaTeIbHBIM IPOTpaMMamy, YTBEPXKIEHHBIH MPUKA30M
Munucrepersa npocsernenns Poccmiickoii Depeparyu or 9 HosGpst 2018 1. N 196,
IopsinkoM opraHmsammu u  ocyliecTBieHus 00pa3oBaTeNbHON  NeATENBHOCTH 10
OCHOBHBIM MPOrpaMMaM MPO(ECCHOHAIBHOTO 00yYEeHHUS, YTBEPKICHHBIM MIPUKa30M
MumnncrepcTpa npocserierus P® or 26 asrycra 2020 r. N 438, "KoHuenuueii
NepPCOHU(BULIHPOBAHHONO OIOIHUTEEHOM o0pazoBaHum neTeil B Anraiickom Kpae"
YTBEPXKACHHON pacropsukeHuem [lpaBuTenseTBa  ATalickoro kpas Ne 287-p or
01.08.2019 roma; IlonoxenueM o NepPCOHU(GULIPOBAHHOM  JOMOJHUTETBHOM
obpasosanuy B baesckom paiione, YTBEPKICHHOM TIOCTAHOBNIEHHEM A AMUHHUCTpAIIHI
Baesckoro paiiona Ne 382 or 02.10.2019 roza, Ycrapom VupexiaeHmus, peryJaupyer
BOSHHKAIOIME  TIPH  5TOM  OTHOIIEHHS MeXAy —oGydaromuMucs, poIHTENSIMH
(3aKOHHBIMU MPE/ICTABUTEISAMH) U YUPeKIACHUEM.

1.2. VyacTHHKaMH NMPaBOBBIX OTHOUICHH HpH OpraHu3alli NpOUeAypPbl OTYHCIIEHHS,
[I€pEBONa M BOCCTAHOBIICHHS  OOYYAIOLIMXCS  MyHHLUNATBHOIO Gr0KETHOTO
YAPSXKACHUS IONIONHATENBHOTO 00pasosanus «baesckuii [lentp metckoro TBOpYECTBA
1 POeCCHOHAIBHOTO 06yUeH s ANTaicKoro Kpash» SABJISOTCS:

- oby4arommecs;

- PoaUTeNH (3aKOHHBIE IIpe/ICTABUTEIIH) HECOBEPIIEHHOJIETHHX;

- IeJIaroruyecKye: paboTHHKH.

1.3. Bazauamu HacToAIIErO IOKANBHOTO aKTA SIBIISIOTCS: obecrievenye u 3aiuTa mpasa
O0YHAIOLMXCA B 4acTH MONYYeHHS MMH JOMOTHUTENEHONO U 1poecCHOHATEHOTO
00pa3soBanyst; CO3aHMe MEXaHH3Ma [IPABOBBIX OTHOLLIEHHI MEXy YYaCTHUKaAMH




