
 

 

 



 

2. Организация приёма на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам 

 

2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных (общеразвивающим) 

программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню 

образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной 

программы. 

2.2. Деятельность обучающихся по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам в Учреждении осуществляется в объединениях 

по интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом 

объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, творческие 

коллективы, ансамбли, театры) (далее - объединения), а также индивидуально.  
2.3. Численный состав объединения и продолжительность учебных занятий 
регламентируется санитарно-гигиеническими правилами и нормативами, учебным 
планом Учреждения, образовательной программой и расписанием занятий. В 
приёме на обучение по  дополнительным общеобразовательным 
(общеразвивающим) программам может быть отказано только при отсутствии 
свободных мест. 
2.4. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях 

дополнительного образования, менять их.  

2.5. В работе объединений по интересам при наличии условий и согласия  

руководителя объединения по интересам могут участвовать совместно с детьми их 

родители (законные представители) без включения в основной состав. 

2.6.  Учреждение может комплектовать учебные объединения постоянного, 

временного и переменного составов. 

2.7.  Прием  обучающихся в Учреждение на обучение по  дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам осуществляется с 01 

сентября по 15 сентября текущего года, в случае оказания платных образовательных 

услуг -   в течение календарного года; 

-   в возрасте от 5 до 18 лет. Прием обучающихся на платные образовательные 

программы в Учреждение с 16 лет.   

- в течение всего учебного года при наличии свободных мест, путем присоединения 
вновь принятых детей к любой группе, объединению в зависимости от 
индивидуальных особенностей и склонностей. 
2.8.  Информация о направлениях обучения по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам, количестве мест, графике 

приема заявлений, правилах приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам размещается на 

информационных стендах или на официальном сайте Учреждения в сети интернет 

не позднее, чем за 10 дней до начала приема документов 

 

 

 

 

 



 

3. Организация приёма на обучение по  основным программам 

профессионального обучения 

 

3.1. Количество мест для обучения по основным программам профессионального 

обучения по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 

должностям служащих определяется учебным планом Учреждения. 

3.2. На обучение по основным программам профессионального обучения по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих принимаются лица различного возраста, в том числе не имеющие 

основного общего или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными 

возможностями здоровья (с различными формами умственной отсталости) без 

вступительных испытаний. 

3.3. В приеме на обучение по основным программам профессионального обучения 

по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих может быть отказано в следующих случаях: 

- при отсутствии свободных мест; 

- при наличии медицинских противопоказаний по профессии рабочего, должности 

служащего, требующей предварительного медицинского освидетельствования в 

порядке, установленном законодательством  Российской Федерации. 

3.4. Прием на обучение по основным программам профессионального обучения по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего 

обучающегося или несовершеннолетнего обучающегося старше 14 лет с согласия 

родителя (законного представителя).  

3.5. Обучающиеся общеобразовательных учреждений района поступившие на 

первый год обучения имеют право переходить с одного профиля профессионального 

обучения на другой по согласованию с администрацией Учреждения. 

3.6. Форма заявления и образец договора размещаются на информационных стендах 

и официальном сайте Учреждения в сети интернет до начала приема. 
 

4. Организация информирования поступающих на обучение 
 

4.1. При приеме обучающегося в Учреждение, поступающие, родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся знакомятся со свидетельством о 

государственной регистрации Учреждения, уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами. 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

в Учреждении, правами и обязанностями обучающихся, Положением о 

персонифицированном дополнительном образовании в Баевском районе. 

Факт такого ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью поступающего и (или) родителей (законных представителей). При 

проведении приема на конкурсной основе поступающему предоставляется также 

информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения. 

4.2. С целью ознакомления поступающего на обучение, его родителей (законных 

представителей) с правоустанавливающими документами, они размещаются на 

официальном сайте и информационных стендах Учреждения. 



 

5. Прием документов 
 

5.1. Прием в Учреждение проводится но личным заявлениям обучающихся; 

родителей (законных представителей). 

5.2.           При подаче заявления о приеме в Учреждение обучающиеся,  родители 

(законные представители) предъявляют следующие документы: 

 - заявление обучающегося, родителя (законного представителя) о приеме в 

Учреждение (приложение 1); 

- заявление о согласии обучающегося; родителя (законного представителя) на  

обработку персональных данных (приложение 2,3,4), 

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка, в случае  выбора им 

дополнительной общеобразовательной программы в области физической культуры 

и спорта; 

- медицинскую справку при приеме на обучение по основным профессиональным 

образовательным программам по профессиям, специальностям, направлениям 

подготовки, с результатами обязательных предварительных медицинских осмотров 

(обследований) в порядке, установленном при заключении трудового договора или 

служебного контракта по соответствующим должности, профессии или 

специальности. 

 
6. Зачисление обучающихся в Учреждение  

 

6.1. Зачисление обучающихся в Учреждение на новый учебный год по  

дополнительным общеобразовательным программам, а также  обучающиеся 

общеобразовательных учреждений района на обучение по программам 

профессиональной подготовки осуществляется  с 01 сентября по 15 сентября и 

оформляется приказом  директора. 

6.2.  Допускается зачисление обучающихся в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест, по заявлению обучающегося;  родителей (законных 

представителей); при заключении договора между Учреждением и  физическим или 

юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на 

обучение. 

6.3.  Решение о зачислении обучающихся оформляется приказом директора 

Учреждения.  

Основанием для зачисления на обучение является:  

- заявление обучающегося, родителя (законного представителя) о приеме в 

Учреждение; 

-   заявление родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица; 

- договор об оказании платных образовательных услуг муниципальным 

образовательным учреждением заключенный в простой письменной форме между 

учреждением и лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего лица).  

6.4. При поступлении заявления о зачислении обучающегося на программы 

дополнительного образования и номера сертификата Учреждение вносит эти данные 

в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого 

предоставлен.  



6.5. Данные каждого зачисленного в Учреждение  обучающегося заносятся книгу 

движения обучающихся. 

6.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения, возникают у лица, 

принятого на обучение, с даты, указанной в приказе директора Учреждения о 

приеме лица на обучение. 

 

7. Особенности приёма на обучение за счет средств физических или 

юридических лиц. 

7.1. Приём на обучение регламентируется отдельным локальным актом 

Учреждения. 

7.2. Зачисление Учреждение  в случае оказания платных образовательных 

услуг оформляемся приказом  о создании учебной группы по конкретной 

образовательной программе. 

7.3. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) юридических 

лиц изданию Приказа о приеме на обучение в Учреждение, предшествует 

заключение договора по установленной форме об оказании платных 

образовательных услуг муниципальным образовательным учреждением 

заключенный в письменной форме между Учреждением,  лицом, зачисляемым на 

обучение, и физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение 

лица, зачисляемого на обучение. 

 

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение вводится в действие с момента утверждения приказом 

директора МБУ ДО «Баевский Центр детского творчества и профессионального 

обучения Алтайского края». 

8.2. Срок действия настоящего Положения бессрочно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 
 

 
 

 

      

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной общеобразовательной 

программы __________________ направленности "Дополнительная общеобразовательная 

(общеразвивающая) программа «__________________________________ ", начиная с модуля: __. 

(далее - Программа) Обучающемуся, сведения о котором указаны ниже 

 

Сведения о родителе (законном представителе): 

 

Фамилия, имя и отчество родителя 

(законного представителя): 

 

Телефон родителя (законного 

представителя): 

 

Место жительства родителя (законного 

представителя): 

 

 

Сведения об Обучающемся: 

 

Фамилия, имя и отчество 

обучающегося: 

 

Дата рождения обучающегося:  

Место жительства обучающегося:  

 

С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности МБУ ДО "БАЕВСКИЙ ЦДТ И ПО", с правами и 

обязанностями обучающихся ознакомлен. 

                                                        ________________________/___________________/ 

                                                                                        подпись                        расшифровка 
 
 

(Для обучающихся в возрасте от 8 лет и старше). 

Разрешаю ребенку: участие в труде по самообслуживанию (уборка рабочего места в кабинете 

(мастерской, зале) после занятий; участие в общественно-полезном труде (уборка территории 

образовательного учреждения, уход за растениями на территории образовательного учреждения), 

в целях формирования у него трудовых навыков, воспитания сознательного отношения к труду и 

экологического воспитания на основании «Закона об образовании» ст.34 п.4 «Основные права 

обучающихся и меры их социальной поддержки и стимулирования». Согласие вступает в силу со 

дня подписания и действует в течение всего периода обучения в МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО».  

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления 

 

. ________________________/___________________/ 

                                                          подпись                        расшифровка 

 

 

 

Директору МБУ ДО «Баевский ЦДТиПО»   

_____________________________________ 

от_______________________________________           

 (Ф.И.О. родителя / законного представителя) 
 



Приложение 2 

Директору МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО»  

В.А. Попкову 

от ___________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя) 

Согласие родителя (законного представителя) на обработку  

персональных данных несовершеннолетнего 

Я, ___________________________________________________________________________________,  

ФИО родителя (законного представителя) участника/обучающегося 

зарегистрированный по адресу: _______________________________________________________________ 

паспорт: серия _______ №  _________, выдан «___»__________________ г.___________________________       

___________________________________________________________________________________________ 

                                                                                               орган, выдавший документ 

являясь родителем (законным представителем) __________________________________________________  

                                                                   ФИО участника/обучающегося 

зарегистрированного по адресу _______________________________________________________, паспорт 

(свидетельство о рождении): серия ______ номер _______, «___»___________________ г. _____________

              дата выдачи 

___________________________________________________________________________________________  

орган, выдавший документ 

на основании _______________________________________________________________________________ 

указываются реквизиты документа, подтверждающего полномочия (для родителя – свидетельство о 

рождении ребенка, для попечителя или иного представителя несовершеннолетнего – доверенность или 

иной документ) 

в целях обеспечения соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере образования (в том 

числе образовательная деятельность, участие в мероприятиях) в соответствии со ст. 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», предоставляю муниципальному бюджетному  

учреждению дополнительного образования «Баевский Центр детского творчества и профессионального 

обучения Алтайского края» (далее – «Оператор»), расположенному по адресу: Алтайский край, Баевский 

район, с. Баево, ул. Ленина, 45, согласие на автоматизированную, а также без использования средств 

автоматизации обработку моих персональных данных и данных моего ребенка (подопечного), а именно на 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, 

отчество; пол; паспортные данные; адрес регистрации; адрес фактического места жительства; номер 

телефона, в том числе мобильного; адрес электронной почты; реквизиты документа, удостоверяющего 

положение законного представителя по отношению к ребенку (подопечному). 

Перечень персональных данных моего ребенка (подопечного), на обработку которых я даю согласие: 

фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол, возраст; данные паспорта/свидетельства о рождении; 

ИНН; СНИЛС; фотография; образовательное учреждение; класс; объединение; муниципальное 

образование (район); адрес регистрации; адрес фактического места жительства; номер телефона, в том 

числе мобильного; адрес электронной почты; номер сертификата на получение дополнительного 

образования; рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными 

возможностями здоровья). Настоящее согласие дано мной свободно, своей волей и в своем интересе, а 

также в интересах моего ребенка (подопечного) и действует с момента подписания до достижения целей 

обработки персональных данных или утраты необходимости их достижения, либо до истечения сроков 

хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Я подтверждаю, что 

ознакомлен (ознакомлена) с политикой Оператора по обработке персональных данных. Об 

ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена). 

Согласие может быть отозвано мной в любое время в простой письменной форме в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

«____» ________ 2025 г. ______________/__________________  
                                                                              Подпись                           Ф.И.О 



Приложение 3 

Директору МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО»  

В.А. Попкову 

от ________________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

адрес регистрации, телефон 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего для распространения 

Я, ___________________________________________________________________________________,  

ФИО родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

являясь родителем (законным представителем) __________________________________________________,  

                                                                       ФИО участника/обучающегося 

даю согласие муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Баевский Центр 

детского творчества и профессионального обучения» (далее – «Оператор»), расположенному по адресу: 

Алтайский край, Баевский район, с. Баево, ул. Ленина, д.45, ИНН 2233002029, ОГРН 1022202150596, на 

обработку в форме распространения персональных данных моего ребенка (подопечного) в соответствии 

со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в целях обеспечения 

соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере образования (в том числе публичного 

оглашения (опубликования) информации о факте  и результатах участия субъекта персональных данных в 

мероприятиях Оператора). 

Категории и перечень персональных данных моего ребенка (подопечного), на обработку в форме 

распространения которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество; возраст; образовательное учреждение; 

класс/объединение; муниципальное образование (район); биометрические персональные данные (фото и  

видеоизображение). 

Сведения об информационных ресурсах Оператора, посредством которых будут осуществляться 

предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта 

персональных данных:  

 

Информационный ресурс Действия  с персональными данными 

Ресурсы Оператора: https://baevoupk.edu22.info/ 

https://vk.com/baevocdt   

https://ok.ru/group/70000038248579  

 

 

Опубликование информации о факте и 

результатах участия субъекта 

персональных данных в мероприятиях 

Оператора, в том числе приказ по итогам 

мероприятия, протокол решения жюри, 

наградные документы, фото- и 

видеоизображение. 

 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых родитель (законный 

представитель) субъекта персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень 

устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию): ___________________________________  

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться Оператором только по 

его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, 

либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных 

персональных данных (заполняется по желанию): _______________________________________________  

Настоящее согласие дано мной свободно, своей волей и в своем интересе, а также в интересах моего 

ребенка (подопечного) и действует с даты подписания до поступления письменного требования  о 

прекращении распространения персональных данных (отзыва). В этом случае Оператор обязан прекратить 

обработку указанных выше персональных данных, за исключением случаев, когда обязанность по 

обработке этих данных предусмотрена действующим законодательством. 

 

«_____» ___________ 2025 г. ______________/__________________  
                                                                                               Подпись                           Ф.И.О 

 

https://vk.com/baevocdt
https://ok.ru/group/70000038248579


Приложение 4 

Директору МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО»  

В.А. Попкову 

от ________________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя) 

 

 

 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных родителем (законным 

представителем) несовершеннолетнего  

 

Я, ___________________________________________________________________________________,  

                                           ФИО родителя (законного представителя) несовершеннолетнего                                                                        

проживающая по адресу: ______________________________________________________________,  

паспорт _____________, выдан ____________ года _______________________________________,       

в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 и статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своих интересах и в интересах моего ребенка даю 

согласие муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Баевский Центр 

детского творчества и профессионального обучения» (далее – «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО»), 

зарегистрированному по адресу: Алтайский край, Баевский район, с. Баево, ул. Ленина д.45, ИНН 

2233002029, ОГРН 1022202150596, на обработку моих персональных данных и моего ребенка, 

 

__________________________________________________________________________________________,  

                                                                                             ФИО участника/обучающегося 

проживающего по адресу: _____________________________________________________________,  

свидетельство о рождении: серия ___________№ ___________ от ____________, в объеме:  

 сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях и мероприятиях, 

проводимых «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО», о результатах такого участия; 

 иные данные, связанные с участием в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях 

и мероприятиях, проводимых «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО»; 

 фотографии; 

 сканы грамот                                                                                                                                         

с целью индивидуального учета поощрений обучающихся, а также хранения в архивах 

информации об этих поощрениях на бумажных и (или) электронных носителях в течение сроков 

хранения, установленных номенклатурой дел «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО».                     

Под обработкой необходимо понимать: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 

блокирование, уничтожение, хранение данных при автоматизированной и без использования 

средств автоматизации обработке.                                                                                              

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с документами «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО», 

устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами 

и обязанностями. Предупрежден (а), что согласие на обработку персональных данных может быть 

отозвано мною путем направления «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО» письменного отзыва. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента отчисления 

__________________________________________________________________________________________,  

                                                                                             ФИО участника/обучающегося 

из «МБУ ДО «Баевский ЦДТ и ПО». 

 

«_____» ___________ 2025 г.                            ______________/__________________  
                                                                                                                                    Подпись                           Ф.И.О 
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